
ACCION ACTIVIDADES I II II INICIO FINAL Interno Externo

Pago de remuneraciones y 

beneficios sociales del 

Presidente Vocales y 

funcionarios X X X Enero Diciembre

Roles de Pago, 

Expedientes Roles de pago 51636.00 51636.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Pago de remuneracion y 

beneficios sociales al personal 

administrativo X X X Enero Diciembre Roles de Pago, Expedientes Roles de pago 16383.75 - 16383.75 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Pago de Servicios Basicos X X X Enero Diciembre Planillas de Luz 4100.00 - 4100.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Gestion de actividades y   

tramites en Instituciones x x x Enero Diciembre Viaticos y Pasajes 

Informes y 

Liquidacion de 

viaticos 523.81 523.81 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Arrendamiento de Licencias 

de uso informatico x x x Enero Diciembre 10 Licencias Expedientes 225.00 - 225.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Mantenimiento de los 

Equipos y Sistemas 

Informaticos x x x Enero Diciembre

7 Equipos de 

Informaticos 

Informes de los 

Mantenimientos, 

Registros 1000.00 1000.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Registrar reformas 

presupuestarias X X X Enero Diciembre

12 procesos de 

reformas 

Informes de reformas 

Presupuestarias 

Elaboradas 200.00  200.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Elaborar documentos 

Internos x x x Enero Diciembre

Oficios. 

Certificaciones, 

Ordenes de Pago, 

Ingresos de Bodega, 

Egreso de Bodega, Documentos, Expedientes internos300.00 300.00

Ximena Benavides, 

Brayan Lucio, Jose 

Vicente 

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

CUATRIM

ESTRE TOTAL

PLAN OPERATIVO ANUAL GESTION ADMINISTRATIVA 2023

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas del 

Gobierno Parroquial 
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Registro Oficial N° 792 Del 17 De Octubre del 1991.
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RESPONSABLE RECURSOSFECHA

INDICADORES

MEDIOS DE 

VERIFICACION 

PRESUPUESTO



Elaborar actas de sesiones de 

junta X X X Enero Diciembre actas, Resoluciones Actas, Resoluciones, Convocatorias200.00 200.00

Ximena Benavides, 

Brayan Lucio.

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Elaboracion de Estados 

financieros x x x Enero Diciembre

12 Informes 

Financieros, Cedula 

Presupuestaria de 

Ingresos y Gastos Informes Financieros 200.00 200.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Transferencias Bancarias X X X Enero Diciembre

Pago a proveedores 

autoridades y 

personal SPI, Tranferencias Directas300.00  300.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Materiales de  Aseo , Edificio 

Parroquial x x x Enero Diciembre Edificio Parroquial 12 Adquisiciones 361.44 361.44 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Materiales de Impresión x x x Enero Diciembre

Tinta para 

Impresoras del 

Gobierno Parroquial 

12 Kit de tinta varios 

colores, Toner 500.00 500.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Impuestos, Tasas 

Contribuciones x x x Enero Diciembre Impuestos Impuestos 200.00 200.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Seguros x Junio 

Seguros personal 

Administrativo Seguros funcionarios 250.00 250.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Comisiones Bancarias x x x Enero Diciembre

Banco Central del 

Ecuador

Banco Central del 

Ecuador 120.00 120.00 Ximena Benavides

Personal Equipos, 

Recursos financiero y 

Materiales de oficina 

Elaborado por: Zara Moreno TOTAL 76500.00 76500.00

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas del 

Gobierno Parroquial 


